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 دانشگاه علوم اسلامي رضوي

 

 نامه كارشناسي ارشد و رساله دكتريدستور العمل نحوه نگارش پايان

 مقدمه

ههاي يهاد ترين وظيفهه دانجه د در دورهنامه در مقطع كارشناسي ارشد و رساله در دوره دكتري، آخرين و مهمنگارش پايان

نامه / رساله، مبني بهر در راستاي اهداف ارايه پايانپژوهش و تحقيق است؛ لذا مبتني بر باشد، چه اينكه تحصيلات تكميلي شده مي

پژوهان، آشنايي دانج ديان گرامي با نحده نگارش و تنظيم مطاله  نيها از اهميهت تدسعه مرزهاي دانش و تقديت بنيه علمي دانش

مستلام  ،اي واحد در دانجگاهها و اي اد رويهرساله /ها نامهاز سدي ديگر تدوين منظم و يكنداخت پايان و فراواني برخدردار است

مدجه   ،. بديهي است رعايت مدارد مذكدر در اين دستدر العملرسدرعايت نكاتي است كه در ذيل به نحد اختصار به اطلاع مي

 شما دانج دي گرامي خداهد بدد. برايتسريع در صدور م دز دفاع تسهيل امدر و 

 رساله /نامه پايانچگونگي تدوين 

 نامه / رسالهصفحات مقدماتي پايان 

 نامه / رسالهمتن اصلي پايان 

 بندي مدضدعاتو تقسيم گذارينحده تايپ، جداول و شماره 

 نامه / رسالهصفحات مقدماتي پايان

در و تائينهات حيم، كه بايد به شكل سهاده و مجه ص صهفحه آرايهي گهردد و از بكهار بهردن كهاحمن الرّصفحه بسم الله الرّ .الف

 م تلف خددداري شدد.

است )تاييديهه بهه  اي كه به زبان خارجي ندشته شدهنامه / رسالهاعضاي هيئت داوران در جلسه دفاع. براي پايان صفحه تاييديه .ب

 (1زبان خارجي( الاامي است. )نمدنه شماره 

 (2صفحه حقدقي )نمدنه شماره  .ج

 (3 دنه شماره)نمنامه صفحه عندان مج صات پايان .د
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-يه  پايهان)م تصر باشد.  ورسا  عندانشدد، لازم است ها در بانكهاي اطلاعاتي كجدر نگهداري مينامهاز آن ا كه عناوين پايان

نامهه بايهد عينهاك يكهي باشد و عندان تصدي  شده با عنهدان در  شهده در پايهان تداند بيش از ي  عندان داشتهنامه / رساله نمي

 (باشد.

 ديم كه بايد در ي  صفحه تنظيم شدد.تق .ه

 تجكر و قدرداني كه بايد در ي  صفحه تنظيم شدد. .و

نامه / رساله است كه له ّ مطاله  را سطر باشد.( چكيده ب جي از پايان 10چكيده كه بايد در ي  صفحه تنظيم شدد. )حداكثر  .ز

 كند.به خداننده منتقل مي

 دو پرسش باشد. مجكل چيست؟ و راه حل كدام است؟ . چكيده بايد در عين اختصار پاس گدي1

 . چكيده بايد ماين به كلمات و عبارات روشن و روان باشد.2

از ذكر منابع، اشهاره بهه جهداول و نمددارهها  نامه / رساله به تنهايي بايد مستقل و گديا باشد. در چكيده بايد. چكيده جدا از پايان3

 اجتناب شدد.

رونهد نگهارش چكيهده از نكهات مههم در هاي املايي يا دستدر زباني و رعايهت تسلسهل ايي، نداشتن غلط. ويرايش ادبي و محتد4

 ديگري است كه بايد در نظر گرفته شدد.

 نامه / رساله خددداري شدد.. در چكيده بايد از در  مج صات مربدط به پايان5

  (4 نمدنه شماره) )جدول كليد واژه( ها در ابتداي چكيده آورده شدد.. كليدواژه6

شدد و به همين جههت وجهدد كلمهات شهاخص و كليهدي، بندي ميها بر اساس مدضدع و گرايش تحقيق طبقه. محتداي چكيده7

دهد. كلمات كليدي، راهنماي نكات مهم مدجهدد در رسهاله بندي دقيق و سريع اطلاعات ياري ميمراكا اطلاعاتي را در طبقه

ها و يا عباراتي انت اب شدند كه ماهيت، محتدا و گرايش كار را بهه وضهد  بايد در حد امكان كلمهنامه است. بنابر اين پايان /

 روشن نمايد.

 در چكيده نبايد تاري چه، زمينه تحقيق و تدصيف تكنيكهاي بديهي ذكر شدد.. 8

 ها، نتايج و پيجنهادات تاكيد شدد.ها، فرضيهها( و اصطلاحات جديد يا نظريه. در چكيده بايد بر روي اطلاعات تازه )يافته9

شدد كه تا به حال معمدل نبدده است، جائيات با تدضيح بيجتري نامه براي اولين، روش نديني ارايه مي. چنانچه در رساله / پايان10

 ذكر شدد.

 تاييد استاد راهنما برسد.دو زبان، فارسي و ي  زبان خارجي تايپ شدد و به . چكيده بايد به 11

-: صفحات بسم الله الرحّمن الرحّيم، تاييديه اعضاي هيئت داوران و ساير صفحاتي كهه قبهل از فهرسهت مطاله  آورده مهيتبصره

 گردد.شدد، شماره گذاري نمي

 ها در صدرت نياز.ها، فهرست جداول، فهرست نمددارها، عكسها و نقجهفهرست مطال ، فهرست علائم و نجانه .ح

شدد، فهرست مطال  شهامل عنهاوين نامه )تقدير، تقديم، چكيده و ...( ذكر نميصفحات اوليه پايان در فهرست مطال ، عناوين .1

شهماره صهفحه و  شروع نامه با ذكرهاي هر فصل، فهرست جداول، اشكال و علائم اختصاري پايانو زيرب ش هافصدل و ب ش

 باشد.عندان مربدط مي
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ناك با عناوين خدد متن مطابقت كند. بهه عبهارت ديگهر فهرسهت عنهاوين بايهد كهاملاك . عناوين ذكر شده در فهرست مطال  بايد عي2

گذاري و ندشتن با حروف بارگ، مطابقت كامهل وجهدد لحاظ شماره بههمانند عناوين در داخل متن اصلي باشد. )براي مثال 

 داشته باشد.(

دو عندان را از يكديگر متمايا كند ولي براي يه  عنهدان  ها بين دو عندان پجت سر هم بايد فاصله بيجتري باشد كه. در فهرست3

 كه بيش از ي  خط است بايد فاصله معمدلي بكاربرده شدد و شماره صفحه در خط دوم ذكر شدد.

 . براي جلدگيري از خطاي چجم بين عندان و شماره صفحه آن، در فهرست مطال  نقطه چين گذاشته شدد.4

گيرند، به صدرت نامه / رساله قرار ميدرت نياز( و چكيده انگليسي كه به دنبال متن اصلي پايان. به ترتي  مراجع، ضمائم )در ص5

 شدد.تيتري م اا از فصدل در فهرست مطال  آورده مي

ها، فهرست جداول، فهرست اشهكال گيرد. فهرست علائم و نجانهنامه / رساله، فهرست مطال  قرار ميبعد از چكيده پايان: تبصره

  گيرند.ها در پايان، قبل از كتابنامه قرار ميير فهرستو سا

 نامه / رسالهمتن اصلي پايان

نامه / رساله است، هدف از تدوين مقدمه فراهم آوردن زمينه اطلاعهات لازم اولين فصل از ساختار اصلي پايانمقدمه : مقدمه الف.

 براي خداننده است.

 شدد. اده و بطدر عميق و جهت يافته به خداننده معرفيدر طدل مقدمه، مدضدع تحقيق به زباني س .1

 . مقدمه بايد خداننده را م ذوب و اهميت مدضدع تحقيق را آشكار سازد.2

با ارايه سدابق، شداهد تحقيق و اطلاعات مدجدد )با ذكر منبهع( خداننهده را بهه سهدي راه حهل ضمن طر  سؤال، . در مقدمه بايد 3

 د.نمدرد نظر هدايت ك

 ترين مدضع براي ارايه اختصارات و بعضي تدضيحاتي است كه شايد نتدان در مباحث ديگر به آن پرداخت.مه مناس مقد. 4

 . اشاره به نتايج كلي در مقدمه خالي از فايده نيست.5

عينهاك بهر  بايهدباشهد كهه مروري بر مطالعات ان ام شده، شامل تعريف مسئله و بيان آن، سدابق مربدطه، فرضيات و اههداف مهي ب.

 اساس طر  تحقيق تصدي  شده باشد.

 فصلهاي مربدط به كار اصلي تحقيق ج.

 نتايج بحث و پيجنهادات د.

 ها و ساير فهرستها در صدرت نيازفهرست علائم، نجانه ه.

 منابع و مآخذ و.

لي مج صهات منهابعي كهه اند، بايد در فهرست منابع با مج صات كامل آورده شدد. بطدر ككليه منابعي كه در متن ذكر شده

 شدد به طرق ذيل است:به آنها استناد ميدر طدل تحقيق 

 . پانوشت1

 عندان كتاب، جلد، صفحه.نديسنده، و نام نام خاندادگي : كتابمج صات . 1-1

 20، ص 1،  التمهيدمحمد هادي ، معرفت، مانند: 

 ، اسم م له، شماره، سال انتجار، صفحه.«مقالهعندان »نديسنده، و نام نام خاندادگي : مقاله از مجله. مج صات 1-2
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 5، صفحه 1387، سال 28، الهيات و حقدق، شماره «در تكاپوي صلح پايدار» ،ابراهيم زاده،بيگمانند: 

نهام و نهام ، چها  شهمارهصفحه، عنهدان كتهاب، ، «عندان مقاله»نديسنده مقاله، و نام نام خاندادگي : مقاله از كتاب. مج صات 1-3

 .گي گردآورنده، نام ناشر، محل انتجار، سال انتجارخانداد

 مانند: 

 شدد.شماره صفحه ذكر مي -. اگر بلافاصله از منبع قبلي استفاده شدد )منبع ديگري در اين بين استفاده نجده باشد(، همان 1-4

 شدد.لد و شماره صفحه ذكر مينديسنده، عندان كتاب، جو نام . اگر بافاصله از منبع قبلي استفاده شدد، نام خاندادگي 1-5

 33/  بقرهباشد: نام سدره / شماره آيه.   مانند: . ارجاع به آيات قرآن به اين شكل مي1-6

 )ايتالي ( بيايد. موربّ بُلدنام تمام منابع در پاندشت بايد به صدرت  تبصره:

 . نقل قول2

-مجه ص مهي» ... « روع و پايان مطال  نقل شده با علامهت هرگاه قسمتي از مطال  ي  منبع عيناك مدرد استفاده واقع شدد، ش

 گردد.

 

 

 . فهرست منابع3

 . ذكر مج صات كت  در فهرست منابع به اين شكل است:3-1

 .محل انتجار، ناشر، سال انتجار شماره چا ، ،مترجم، (موربّ بُلدصدرت )به  عندان كتابنديسنده، و نام نام خاندادگي 

 آيد.گان، به ترتي  بر اساس لد  فجرده مسانيد شيعه مينام و نام خاندادگي نديسنده در فهرست منابع، تبصره:

 در فهرست منابع به اين شكل است: ذكر مج صات مقالات .3-2
 نام م له، شماره، سال انتجار.، «عندان مقاله»نديسنده، و نام نام خاندادگي 

 شدد.در پايان به صدرت جداگانه ذكر ميدر فهرست منابع، منابع لاتين  تبصره:

 ضمائم در صدرت نياز ز.

 چكيده به زبان انگليسي كه بايد حتي الامكان ترجمه چكيده فارسي و شامل كلمات كليدي باشد. ح.

 (4صفحه عندان انگليسي، بدون ذكر شماره صفحه )نمدنه شماره  ط.

 

 بندي موضوعاتو تقسيم گذارينامه / رساله ، جداول، شمارهنحوه تايپ پايان

 نامهتايپ پايان الف.
 نامه بايد در ي  روي صفحه و تمييا صدرت گيرد.تايپ پايان .1

نامه بايد از يه  جهنو و ترجيحهاك كاغهذ تحريهر هفتهاد گرمهي باشهد. از بكهاربردن كهادر و تائينهات در حاشهيه صفحات پايان. 2

 صفحات خددداري شدد.
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سهانتيمتر و تها لبهه  5/2سانتيمتر و تا لبهه پهاييني  3يد يكسان باشد. فاصله شروع سطدر تا لبه بالايي . فاصله سطدر تمام صفحات با3

هاي فهدق در مهدرد دياگرامهها، جهداول، سانتيمتر است. اندازه 5/3و فاصله شروع سطدر از لبه راست صفحه  5/2چپ صفحه 

 .ها، عكسها، فهرستها، اشكال و غيره نيا بايد رعايت شددنقجه

 باشد.   B.Badr 16و يا  15و متن عربي با فدنت   Lotos 16و يا  15نامه بايد متن فارسي آن با فدنت . تايپ پايان4

 باشد.سطر مي 24سطر و حداكثر  20حداقل سطدر .4-1

 باشد.مي 18سايا فدنت عندان حد اكثر .4-2

 باشد. 13پاندشت ترجيحاك با فدنت . 4-3

 )ايتالي ( بيايد. موربّ بُلدپاندشت بايد به صدرت  . نام تمام منابع در4-4

نامه استفاده كرد. ولي در صدرت اجتنهاب ناپهذير بهددن، بايهد آن صهفحه را بهه . حتي المقدور نبايد از صفحات بارگ در پايان5

 اي تا نمدد كه نسبت به ساير صفحات بيرون ناند.گدنه

 تهيه جداول و نمودارها و تصاوير ب.
نمددارها و تصاوير بايد خدانا، دقيق، مرت  و مستقل باشند. هر جدول / نمددار / تصدير بايد بدون نيهاز بهه مراجعهه بهه جداول، . 1

 در آن قابل ت ايه و تحليل و ارزيابي باشد. هاي مدجددمتن بتداند اطلاعات مدرد نظر را ارائه دهد و يافته

 راري، در متن گن انده شدد.. حتي المقدور اطلاعات مدجدد در جداول كدچ  و تك2

 ها است.هاي يافته. هر جدول داراي شماره، عندان، ستدنها و يا رديف3

 شدد.. شماره جدول اصدلاك بطدر مسلسل در وسط يا گدشه راست بالاي جدول ندشته مي4

 . عندان جدول بايد م تصر، مفيد و كامل باشد.5

 ا در زير آنها قرار گيرد.. تدضيح جداول در بالا و تدضيح اشكال و عكسه6

. استفاده از عكو زماني مؤثر است كه عكو به خدبي مطل  مدرد نظر را در معهر  ديهد خداننهده قهرار دههد. بعهلاوه مطله  7

 مدرد نظر را نتدان از طريق جدول يا نمددار ارايه داد.

 

 گذاري صفحاتشماره ج.
« رومهن»شدند. در متنهاي خارجي اين صفحات بها حهروف گذاري ميهبا حروف اب د )الف، ب، ...( شمار« فهرستها»صفحات . 1

 شدند.گذاري ميشماره

 يابد.شدد و تا آخرين صفحه ادامه مي)مقدمه( آغاز مي« مدخل»گذاري با اعداد از اولين صفحه . شماره2

 . شماره صفحات بايد در وسط حاشيه پايين صفحه در  شدد.2-1

 تقسيم بندي موضوعات د.
نامه به چند فصل و هر فصل به چند ب ش و هر ب ش به چنهد گفتهار و ههر گفتهار بهه چنهد مبحهث و در دضدعات اصلي پايان. م1

 گردد.ادامه در صدرت نياز از حروف اب د و اعداد استفاده مي

 شروع شدد. . صفحه اول هر فصل بايد از خط پن م1-1
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 ران حاضر در جلسه دفاع از رساله دكتريهيئت داو تاييديه اعضاء

 

 

 اعضاء هيئت داوران نس ه نهايي رساله آقاي ..............................................

 ..........تحت عندان ..............................................

 كنند.دكتري پيجنهاد مي را از نظر فرم و محتدي بررسي نمدده و پذيرش آن را براي تكميل درجه

 

 امضاء رتبه علمي نام و نام خاندادگي اعضاء هيئت داوران

    استاد راهنما

    استاد مجاور

    استاد مجاور

    استاد ناظر

    استاد ناظر

    استاد ناظر

    استاد ناظر

    نماينده شدراي تحصيلات تكميلي

                   

 

 

 

 ( م صدص دكتري1)شماره  نمدنه 



7 

 نامه كارشناسي ارشدتاييديه اعضاء هيئت داوران حاضر در جلسه دفاع از پايان

 

 

 نامه آقاي ..............................................اعضاء هيئت داوران نس ه نهايي پايان

 تحت عندان ........................................................

 كنند.پيجنهاد مي كارشناسي ارشدظر فرم و محتدي بررسي نمدده و پذيرش آن را براي تكميل درجه را از ن

 

 امضاء رتبه علمي نام و نام خاندادگي اعضاء هيئت داوران

    استاد راهنما

    استاد مجاور

    استاد ناظر

    استاد ناظر

    نماينده شدراي تحصيلات تكميلي

 

                    

 

 

 

 

 

 

 ( م صدص كارشناسي ارشد1نمدنه شماره )
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 نامه / رساله دانشگاه علوم اسلامي رضوينامه حق مالكيت مادي و معنوي مربوط به پايانآيين

 

ها و رعايت حقهدق مهادي و معنهدي دانجهگاه و پژوهجهگران، لازم اسهت اعضهاي در راستاي تحقق عدالت و كرامت انسان

و ديگر همكاران آمدزشي و پژوهجهي، در مهدرد نتهايج پژوهجههاي علمهي كهه تحهت  آمدختگانانشهيأت علمي، دانج ديان، د

 نامه / رساله با هماهنگي و نظارت دانجگاه ان ام شده است، مدارد زير را رعايت نمايند:عناوين پايان

-باشهد ولهي حقهدق معنهدي پديهدگاه مهينامه / رساله و درآمدهاي حاصل از آنها متعلق بهه دانجه. حق نجر و تكثير عناوين پايان1

 آورندگان محفدظ خداهد بدد.

نامه / رساله به صدرت چا  در نجريات علمي و يا ارائهه در م هامع علمهي بايهد بهه نهام . انتجار مقاله يا مقالات مست ر  از پايان2

نامهه / علمهي مقالهه مسهت ر  از پايهاندانجگاه بدده و با تاييد استاد راهنماي اصلي و گروه علمي مربدط باشد. ولهي مسهئدليت 

 باشد.رساله به عهده اساتيد راهنما و دانج د مي

-نامه / رسهاله منتجهر مهيآمدختگي بصدرت تركيبي از اطلاعات جديد و نتايج حاصل از پايانتبصره: در مقالاتي كه پو از دانش

 نام دانجگاه در  شدد.شدد نيا بايد 

ههاي تحقيقهاتي بايهد بها م هدزّ كتبهي نامه / رسهاله و تمهامي طهر ر و يا آثار ويژه حاصل از نتايج پايانافاا. انتجار كتاب و يا نرم3

 هاي مصدّب ان ام شدد.صادره از معاونت پژوهجي دانجگاه و بر اساس آئين نامه

 

 

 

 

 

 

 

 ( 2نمدنه شماره )
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 دانجگاه علدم اسلامي رضدي

 

 ...................................................نامه دورة كارشناسي ارشد رشتة پايان 

 

 عنوان پايان نامه

 نام و نام خانوادگي دانشجو

 

 

 استاد راهنما

 نام و نام خانوادگي

 

 استاد مجاور

 نام و نام خانوادگي

 

 

 تاريخ سال دفاع

 (3نمدنه شماره )

 فرم چكيده پايان نامه تحصيلي دوره تحصيلات تكميلي

 ادگي دانج د: نام و نام خاند
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 :استاد يا اساتيد راهنما

 :استاد يا اساتيد مجاور

 تعداد صفحات: تاريخ دفاع: رشته تحصيلي:

 عندان پايان نامه:

 ها:كليد واژه

 )حد اكثرده سطر، تايپ شدد( چكيده:  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 امضاء استاد يا اساتيد راهنما                                                                                                                 

 (4نمدنه شماره )
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